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購買コントロール設定（一部Businessプライム限定機能）

購入品リストの作成
2023年 8月 29日発行
本ユーザーガイドの内容は発行日時点のものであり、変更になる可能性があります。
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購買ルール設定（推奨・制限・禁止）

購買ルールの概要

Preferred Policy（推奨ルール）

Restriction Policy（制限ルール）

Block Policy（禁止ルール）

Prime Benefit

ブランド

購入品リスト

商品

販売者

Prime外商品

カテゴリー
金額

カテゴリー

Unlimited
Benefit

Amazonビジネスでは、アカウント全体または各グループ（サブグループ）に対して、購買ルールを設定することが可能です。購買ルール

は商品／カテゴリーなどへの推奨ルール設定、制限ルール（承認ワークフローの設定が可能）設定、禁止ルール設定が可能です。

※一部機能はBusinessプライムの特典です
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アダルト商品

Your Catalog

Unlimited
Benefit



©2023 Amazon.com Inc.又はその関連会社。無断転載・複製を禁止します。AMAZON CONFIDENTIAL

アカウント直下（第1階層） グループ（第2階層） サブグループ（第3階層）

購買ルールと承認の設定

購買ルールの概要

作成した各ルールの適用範囲について
各ルールの設定画面にてルールの適用範囲を選択することができます。

例えば：
下図、営業統括部（第２階層）にて購買ルールを作成します。
[このグループのみ]を選択：
→ 営業統括部にのみルールが適用されます。

[このグループとすべてのサブグループ]を選択：
→ 営業統括部及びその配下の第一営業課、第二営業課、第三営業課に同じルールが適用されます。

※一部のサブグループのみに適用することはできません。

階層構造（例）

ルール適用範囲選択 画面イメージ

アカウント全体に同じルールを適用したい場合は、アカウント直下（第１階層）で購買ルールを作成し、[このグループと
すべてのサブグループ]を選択します。

〇×〇×株式会社

営業統括部 第一営業課

第二営業課

第三営業課
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

商品ごとの推奨設定（推奨品設定）

Amazon ビジネスに管理者としてログインします。推奨したい商品を検索し、商品ページにアクセスすると、ページ上部に青いツールバー

上に表示される[推奨商品に追加]をクリックします。商品検索時に推奨商品として表示されるようになります。

推奨商品から解除したい場合、同じ商品を検索し
「優先カタログから削除する」をクリックします。

グループ（サブグループ）
所属の購買依頼者に推奨品
として表示されます。

4



©2023 Amazon.com Inc.又はその関連会社。無断転載・複製を禁止します。AMAZON CONFIDENTIAL

購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

商品ごとの推奨設定（推奨品設定）

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。ページ上部の[推奨商品]をクリックいただくと、該当グルー

プに設定されている推奨商品を確認することができます。自身で設定した推奨商品はこの場面から削除可能ですが、別の管理者が設定して

いる商品は削除できません。

[削除]が表示されて
いれば、削除可能
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

購入品リストの推奨設定（推奨品リスト設定）

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]をク

リック）「商品に関する購買ルール」から[推奨ルール：購入品リスト]に進みます。（購入品リストの作成については「購入品リスト」を

参照してください。）
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

購入品リストの推奨設定（推奨品リスト設定）

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」を入力します。繰り返し購入品リスト選択から推奨品として表示さ

せたい購入品リストを選択し[保存する]をクリックします。購入品リストの作成については「購入品リスト」を参照してください。

ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

リストの内容を確認するに
は、[リストを表示]をク
リックしてください。

購入品リストを選択します。
購入品リストの作成について
は「購入品リスト」を参照し
てください。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

お客様専用カタログの設定（Your Catalog）

お客様が設定した推奨ルールの中の推奨商品を一覧で表示する機能です。※Businessプライム Unlimitedへの加入が必須となります。

（推奨ルールの設定に関しては「購入品リストの推奨設定」を参照してください。）

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進むと「お客様専用カタログ」というタブが現れます。こちらでナビゲー

ションリンクをONにすることで、画面上部のナビゲーションバーに「お客様専用カタログ」メニューが表示されるようになります。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

お客様専用カタログの設定（Your Catalog）

前頁の設定を終えると、メニューバーから推奨品一覧を確認することが可能になります。

こちらは購買依頼者の権限がついたユーザーが確認可能となります。管理者権限のみの場合は表示されません。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

販売者の推奨設定（推奨販売者設定）

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]をク

リック）「推奨販売者に関するルール」から[推奨ルール：販売者]に進みます。
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ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

販売者の推奨設定（推奨販売者設定）

推奨したい販売者を検
索し[ルールに追加]を
クリック

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」を入力します。推奨販売者は[販売者の追加]から追加してください。

次頁に続きます。
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すべてのカテゴリーを選択すると、カテゴリーに関係な
く、その販売者が出品しているすべての商品が推奨ルー
ルの対象となります。カテゴリーを指定すると、そのカ
テゴリーに限定して推奨販売者のルールを適用すること
ができます。

購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

販売者の推奨設定（推奨販売者設定）

[常に推奨とする]を選択した場合は、同一商品の他の販
売者の価格に関わらず、常に選択した販売者を推奨しま
す。[最安値の商品との価格差が以下の範囲内であれば推
奨する]を選択した場合、同一商品の最安値の商品との価
格差が設定幅を超える場合は推奨されません。

例）A 社を推奨販売者として登録し、最安値との価格差を 10％まで許容した場合。

・同一商品を A 社が 1100 円、B 社が 1000 円で販売している場合、最安値である B 
社との価格差が 10%以内のため A 社を推奨する。

・同一商品を A 社が 1200 円、B 社が 1000 円で販売している場合、最安値である B 
社との価格差が 10%以上のため、A 社を推奨しない。

推奨販売者をカテゴリーで限定する場合は、カテゴリー（UNSPSC）を追加してください。また、推奨販売者を有効にする最安値商品との

価格差異（%）レンジを指定することもできます。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

Buy Local：地元企業の支援

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。 （既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]を

クリック）「推奨販売者に関するルール」から[推奨ルール：販売者所在地]に進みます。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

Buy Local：地元企業の支援

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」「出品者の所在地」を設定します。

都道府県・国レベルで販売者を推奨できます。
Buy Localの対象Sellerは、以下のすべての条件を満た
している販売者のみです。
・登録している住所が日本国内であること
・登録しているDefault Shipping Countryが日本国内
であること
上記に該当しない販売者は、Buy Localの購買ルールを
設定して頂いても推奨されることはありませんが、購買
を禁止するものではありません。

ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

最大10件まで推奨設定したい都道府県を選択すること
ができます。
国内の販売者すべてを推奨したい場合は、「日本」を選
択してください。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

Buy Local：地元企業の支援

推奨販売者を有効にする最安値商品との価格差異（%）レンジを指定することもできます。

例）A 社を推奨販売者として登録し、最安値との価格差を 10％まで許容した場合。

・同一商品を A 社が 1100 円、B 社が 1000 円で販売している場合、最安値である B 
社との価格差が 10%以内のため A 社を推奨する。

・同一商品を A 社が 1200 円、B 社が 1000 円で販売している場合、最安値である B 
社との価格差が 10%以上のため、A 社を推奨しない。
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購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

ブランドの推奨設定（推奨ブランド設定）

『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]を

クリック）「商品に関する購買ルール」から[推奨ルール：ブランド]に進みます。
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ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」を入力します。推奨ブランドは[ブランドを追加する]から追加して

ください。次頁に続きます。

購買ルールと承認の設定 推奨ルールの設定

ブランドの推奨設定（推奨ブランド設定）
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『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]をク

リック）「商品に関する購買ルール」から[制限ルール：プライム対象外商品]に進みます。 ※制限のみで購買を禁止することは出来ません

購買ルールと承認の設定 制限ルールの設定

プライム対象外商品注文の制限ルール設定
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プライム配送特典の対象ではない商品の購入を制限することができます。

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」と承認者を設定（オプション）し、[保存する]をクリックします。

ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

承認者を設定してください。承
認者＝管理者である必要はあり
ません。

※補足説明
Kindle本などのデジタル商品は、プライム配送
特典の対象外のため、この機能を使うと購買が
制限されます。

購買ルールと承認の設定 制限ルールの設定

プライム対象外商品注文の制限ルール設定
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ビジネスアカウントの設定画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]をク

リック）「商品に関する購買ルール」から[禁止ルール：アダルト商品]に進みます。

購買ルールと承認の設定 禁止ルールの設定

アダルト商品の購買禁止設定
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購買ルールと承認の設定 禁止ルールの設定

アダルト商品の購買禁止設定

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「管理者のための説明」「購買依頼者へのメッセージ」を設定し、[保存する]をクリックします。

ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。
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『ビジネスアカウントの設定』画面より[購買ルールと承認]に進んでください。（既にルールがある場合は画面右上[購買ルールの追加]をク

リック）「商品に関する購買ルール」から[禁止ルール：商品カテゴリー]に進みます。

※Businessプライム Unlimited加入のお客様のみご利用いただけます。

購買ルールと承認の設定 禁止ルールの設定

商品カテゴリーごとの購買禁止設定
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※補足説明
ルールを設定後72時間後から有効になります。禁止したUNSPSCカ
テゴリーの商品は検索結果に表示されなくなり、また表示されたとし
てもカートに追加できなくなります。

「購買ルール名」「ルールの適用範囲」「購買依頼者へのメッセージ」を設定し、ブロック対象とする商品カテゴリーを選択してください。

選択完了後、[保存する]をクリックします。（カテゴリー選択を一括アップロードする方法は「商品カテゴリー（UNSPSC）一括アップ

ロード」を参照してください。）

ルールの適用範囲について
は「購買ルールの概要」を
参照してください。

ブロック対象のカテゴリーを選択
してください。

購買ルールと承認の設定 禁止ルールの設定

商品カテゴリーごとの購買禁止設定
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購買ルールと承認の設定

UNSPSCについて

UNSPSCについて
Amazonビジネスではカテゴリー指定の際にUNSPSCを利用します。
UNSPSCコードとはUniversal Standard Products and Services Codeの頭文字をとった、”製品とサービスに関する国際標準分類コード”です。
参考：https://www.unspsc.org/

UNSPSCでのカテゴリー指定 画面イメージ

コードの一覧については、ビジネスアカウントの画面より最下部
「UNSPSCコードの分類」から取得可能です。

※適宜コードの追加、修正を実施しております。
※一部の日本語が誤っていたり不自然な日本語になっているケースがあるかもしれませ
んが、ご了承くださいますようお願いいたします。随時修正予定です。

UNSPSCのコード体系について

24



©2023 Amazon.com Inc.又はその関連会社。無断転載・複製を禁止します。AMAZON CONFIDENTIAL

各ルール画面の対象と商品カテゴリーから[カテゴリーを追加する]に進みます。対象となる商品カテゴリー選択後、右上の[カテゴリーを追加

する]をクリックしてください。

購買ルールと承認の設定

商品カテゴリー（UNSPSC）選択

UNSPSCは4レベル（セグメント、

ファミリー、クラス、コモディ

ティ）に分類されます。

上位レベルのカテゴリーを選択する

と下位カテゴリーもすべて選択され

ます。下位カテゴリーを選択しても、

上位カテゴリーは選択されません。

UNSPSCコードまたはカテ
ゴリ名で検索可能です。

選択したカテゴリーは「選
択済み

マウスをあてると、カテゴ
リーに含まれる商品のイ
メージ（右画像）が表示さ
れます

25



©2023 Amazon.com Inc.又はその関連会社。無断転載・複製を禁止します。AMAZON CONFIDENTIAL

26

購買ルールと承認の設定

商品カテゴリー（UNSPSC）一括アップロード

各ルール画面の対象と商品カテゴリーから[カテゴリーを追加する]に進み、[カテゴリー選択を一括アップロード]をクリックします。
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追加したいUNSPSCコードを
UNSPSC_GuidedBuying_JP.xlsx
から転記してください

※補足説明
Levelが上のものを設定すると、下のレベルも同
様に追加されるようになります
（例）
10000000を設定すると、10110000や
10111300などもすべて選択されている状態にな
ります。

購買ルールと承認の設定

商品カテゴリー（UNSPSC）一括アップロード

[テンプレートをダウンロード(.xlsx)]をクリックし、UNSPSCコード-テンプレート.xlsx をダウンロードしてください。そのファイルに対象

となる商品カテゴリーを記載し、アップロードします。（最新のUNSPSCコードについては次頁を参照してください）
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購買ルールと承認の設定

商品カテゴリー（UNSPSC）一括アップロード

[カテゴリー選択を一括アップロード]をクリックする前に、下図赤枠部分の[利用可能なUNSPSCコードのリストをダウンロード]をクリック

することで、すべてのUNSPSCコードを確認することができます。（ファイル名：UNSPSC_GuidedBuying_JP.xlsx）

このファイルを参考に、前頁の設定を進めてください。
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購買ルールと承認の設定 禁止ルールの設定

商品カテゴリーごとの購買禁止設定

購買者が商品検索ページで禁止ルールに設定された商品を検索すると、検索結果では「購買禁止ルール対象商品」とフラグが表示されます。

禁止対象商品はカートに追加することができません。

禁止されている商品はカート
に入れることが出来ません。

制限されている商
品は禁止マークが
表示される

29
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購買ルールと承認の設定

購買ルールの編集と削除

購買ルールを作成したグループに移動し、[購買ルールと承認]に進んでください。自グループまたは下位グループで作成した購買ルールは

編集削除可能ですが、上位グループによって作成された購買ルールは、編集することができません。

自グループで作成された購買
ルールは編集・削除可能

上位グループで設定さ
れているルールは編集
できません
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購入品リスト

購買が必要または推奨したい商品を「購入品リスト」としてまとめることができます。

会社／部署／チームとして購入を推奨（推奨品の設定は「購入品リストの推奨設定（推奨品リスト設定）」を参照）したい商品、頻繁に購

入が必要な商品、新店舗や拠点展開時などで複数の特定商品をまとめて購入したい場合など、対象商品を購入品リストにまとめておくと

ユーザーが商品選定をスムーズにおこなえます。

右上「購入品リスト」から[初めてのリストを作成する]に進んでください。

※購入品リストを利用した商品の一括カート追加は上限50商品となります。同一の購入品リストに51商品以上登録している場合、すべて商品を一括でカートに追

加することは出来ません。
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[リストを作成する]をクリックし、リストタイプを選択しリストの名称を入力の上、[リスト作成]をクリックします。

繰り返し購入リスト：繰り返して購入される商品用のリストです。 購入後、商品はリストに掲載されたままとなります。（推奨品リストとして設定

する場合はこちら）

購入予定リスト：一度のみ購入する商品用。購入後、商品はリストから削除されます。

購入品リスト

購入品リストの作成
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購入品リストに追加したい商品を指定し、登録してください。キーワード検索、ASIN、ISBN、商品詳細ページのURLでの登録が可能です。

ASINはAmazonの商品管理番号になります。確認方法は次頁を参照してください。

商品のキーワード、ASINなどを入
力後、クリックしてください。

購入品リスト

購入品リストの作成
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購入品リスト

購入品リストの作成

商品の詳細ページから任意の購

入品リストに追加することも可

能です。

各商品のASINは商品詳細ページの下

部の「登録情報」に記載があります

※ASINのない商品もございます。そ

の際は商品詳細ページのURLを商品登

録にご利用いただけます。

商品を登録したい購入品リ
ストを選択してください。

商品の詳細ページ例
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リストから商品を削除
する場合は[削除する]を
クリックしてください。

購入品リストは作成した時点では作成者

しか参照・編集することが出来ません。

推奨品リストとして共有する場合は「購

入品リストの推奨設定（推奨品リスト設

定）」を参照してください。

購入品リストを参照し、
購入できるユーザーま
たはグループを指定で
きます。

購入品リストを編集
できるユーザーを指
定できます。

作成したリストは「共有」することで他ユーザーが利用できるようになります。

購入品リストを
削除できます

購入品リストに商
品を追加します。
ます

購入品リスト

購入品リストの編集と共有

リストにある商品
を一括でカートに
追加できます。一
括でカートに追加
できる上限は50商
品です。
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Thank you


